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Introduccioén

El Manual de Organizacion del Instituto de Investigaciones en Matematicas Aplicadas y en Sistemas, es
el documento en el cual se formaliza la estructura administrativa de sus areas sustantivas y de apoyo;
asimismo, constituye un instrumento de consulta tanto para el personal que la integra como para las
autoridades universitarias a fin de proporcionarles la informacion necesaria acerca de los objetivos y
funciones de las unidades organicas asi como de los niveles jerarquicos existentes en la entidad,
permitiéndoles con ello canalizar sus asuntos a la instancia adecuada.

El presente manual esta conformado por los antecedentes histéricos de la entidad, los principales
ordenamientos juridico-administrativos de los que se derivan sus atribuciones, el organigrama general,
objetivo y funciones de cada unidad responsable.

A efecto de mantener permanentemente actualizado este documento, contamos con la colaboracién de
los titulares de cada unidad organica, por lo que cada vez que se realicen modificaciones en la
estructura organica, objetivo o funciones de sus areas, es necesario que lo hagan del conocimiento de la
Secretaria Administrativa, area encargada de la elaboracién, actualizaciéon y difusion del Manual de
Organizacion de esta Entidad.

MO-IIMAS322.01/Octubre 2024 1C



D0 W RN
P '.?_,‘:.

Universidad Nacional Auténoma de México

5 MANUAL DE ORGANIZACION :
vN,R«D&AquAL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES EN MATEMATICAS
A APLICADAS Y EN SISTEMAS

Misién

Garantizar la existencia de grupos de investigacion en Matematicas Aplicadas, Ciencia e Ingenieria de la
Computacion y los Sistemas, en la UNAM y en México, para que mantengan estas areas actualizadas y
las enriquezcan, contribuyendo asi al conocimiento universal de las mismas.
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Visién

Ser un Instituto lider en las diversas areas de las Matematicas Aplicadas, la Ciencia e Ingenieria de la
Computacion y los Sistemas.
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Marco Normativo

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicano D.O.F. 5 de febrero de 1917 y sus Reformas.
Ley Federal del Trabajo D.O.F. 1° de abril de 1970 y sus Reformas.

Ley Orgénica de la Universidad Nacional Autbnoma de México D.O.F. 6 de enero de 1945 y sus
Reformas.

Estatuto General de la Universidad Nacional Autonoma de México H. Consejo Universitario, 9 de marzo
de 1945.

Decreto de Adicion al Articulo 3° Constitucional, Fraccion VI
D.O.F. 9 Junio 1980

Ley reglamentaria de los Articulos 4° y 5° Constitucionales, relativa al Ejercicio de las Profesiones en el
Distrito y Territorios Federales
D.O.F. 26 Mayo 1945

Estatuto General de la Universidad Nacional Autbnoma de México
H.C.U. 9 Marzo 1945

Los Articulos 8, 17, 19, 21, 36,47 y 54C fueron reformados
H.C.U. 17 Sept. 1986

Estatuto del Personal Académico de la UNAM
H.C.U. 28 Junio 1974

Se reformd la fraccion VIl del Articulo 6° y fue derogado el parrafo tercero del Articulo 35
H.C.U. 14 Abril 1988

Estatuto del Personal Administrativo de la UNAM.
H.C.U 20 Diciembre 1965

Estatuto de la Defensoria de los Derechos Universitarios
H.C.U 29 Mayo 1985

Reglamento Interior de la H. Junta de Gobierno.
H.C.U. 13 Marzo 1945

Reglamento del H. Consejo Universitario.
H.C.U. 28 Octubre 1949

Los Articulos 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13 y 15 de este Reglamento fueron derogados por
disposiciones del Articulo Segundo Transitorio para la eleccién de Consejeros Universitarios y Técnicos
representantes de profesores y alumnos.

H.C.U. 29 Sep. 1986

H.C.U. 12 Sep. 1986

Reglamento del Colegio de Directores de Facultades y Escuelas.
H.C.U. 26 Enero 1971

Reglamento para la Eleccion de Consejeros Universitario y Técnicos representantes de profesores y
alumnos.
H.C.U. 30 Sep. 1986

Reformado y adicionado.
H.C.U. 1° Junio 1989

Reglamento del Tribunal Universitario y de la Comision de Honor.
H.C.U. 28 Enero 1946

MO-IIMAS322.01/Octubre 2024 1C



D NG IR 7 355

?,

Universidad Nacional Auténoma de México

5 MANUAL DE ORGANIZACION :
VMMD&NONAL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES EN MATEMATICAS
AVENMA DE APLICADAS Y EN SISTEMAS

MEXICO

Reglamento General para la Presentacion, Aprobacion y Modificacién de Planes de Estudios.

C.T.A.C.U. 11 Diciembre 1985

Marco Institucional de Docencia.

H.C.U. 16 Feb. 1988

Reglamento del Sistema de Catedras y Estimulos Especiales de la UNAM.

H.C.U. 26 Septiembre 1985

Acuerdo para la Creacion de la Unidad Académica de Ciencias y Tecnologia de la Universidad Nacional
Autéonoma de México en Yucatan. 17 Agosto 2015
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Antecedentes

1955
1958, Junio

1959
1964
1966

1967

1970

1973, Marzo 15
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Se cred la Oficina de Calculo Electrénico y la Seccion de Maquinas.

Se fund6 el Centro de Calculo Electrénico (CCE), en el que se instalé la primera
computadora de América Latina, una IBM-650, en la Universidad Nacional Auténoma de
México y en el pais, con el fin de utilizarla para el avance de la ciencia en México.
Asimismo, se llevaron a cabo grandes esfuerzos para formar recursos humanos en esta
nueva disciplina. A partir de entonces, cientificos y profesionales de diversas Facultades
e Institutos profundizan en sus investigaciones apoyandose en esta nueva herramienta
de estudio.

La Oficina se convirti6 en Departamento Central de Calculo Electrénico y la Seccion de
Magquinas.

Se creo el Departamento de Procesamiento de Datos que posteriormente cambié su
denominacion a Departamento de Sistemas.

Se cred la Unidad de Sistematizacién de Datos, al fusionarse los Departamentos Central
de Maquinas y de Sistemas.

El Centro se moderniz6, se adquiri6 una computadora de tecnologia avanzada para su
tiempo, y su uso se difundié rapidamente entre especialistas y universitarios. Asi al
incrementarse sustancialmente las actividades relacionadas con el servicio a los
usuarios, se propuso la fusién de la Direccién General de Sistematizacion de Datos con
el CCE, para que se transformaran en el Centro de Investigaciones en Matematicas
Aplicadas, Sistemas y Servicios (CIMASS).

Para finales de 1970 se fundé el Centro de Investigaciones en Matematicas Aplicadas,
Sistemas y Servicios (CIMASS); dependiente de la entonces Coordinacién de Ciencias,
integrdndose por primera vez en la Universidad el apoyo de cdmputo en las areas
académica y administrativa, reuniendo bajo una sola direccion los servicios de computo
para la docencia, la investigacion y la administracion; ademas se di6 inicio formalmente
con las actividades de investigacion. Se crearon los departamentos de Matematicas y
Mecénica y el de Estadistica, Probabilidad e Investigacibn de Operaciones; y se
participé activamente en la creacion y puesta en marcha de la Maestria en Estadistica e
Investigacion de Operaciones en 1972 con la finalidad de formar estadisticos de alto
nivel con una sélida formacion matemética.

Se decidi6 dividir al CIMASS en dos centros: El Centro de Servicios de Cémputo (CSC)
gue daria apoyo a la administracion y a la academia, y el Centro de Investigaciénes en
Matematicas Aplicadas y en Sistemas (CIMAS) que se dedicaria a la investigacion. A
partir de su creacién en el CIMAS se ampliaron los grupos de trabajo y se diversificaron
las actividades; se desarroll6 investigacion en ciencias de la computacion, probabilidad y
estadistica, investigacion de operaciones, sistemas universitarios, cibernética y
aplicacion de las matematicas a problemas sociales, técnicos, cientificos, econémicos y
administrativos de interés tanto para la UNAM como para el pais; se cre6 en marzo de
1975 la Maestria en Ciencias de la Computacion, cuya coordinaciéon y organizacion
académica fueron confiadas al CIMAS; ademas, se formaron grupos de trabajo con alta
productividad, consistencia y madurez, que finalmente condujeron a que el Centro se
convirtiera en el Instituto de Investigaciones en Matematicas Aplicadas y en Sistemas
(IIMAS).
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1976, Marzo 10

1981

1984
1995, Diciembre

2012, Septiembre

2013, Diciembre 9

2015, Julio 1

2015, Agosto 17
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Es aprobado por el Consejo Universitario, en su sesion extraordinaria del 10 de marzo
de 1976 como Instituto, y se crea el Instituto de Investigaciones en Matematicas
Aplicadas y en Sistemas (IIMAS), y se centr6 en el estudio de nuevas areas cientificas
gue requirieron de ideas cuantitativas diferentes a las tradicionales. Fue asi, que de
manera natural surgieron dos corrientes de pensamiento, una que traté de responder a
estas nuevas preguntas en el ambito de la investigacion fundamental, buscando
formulaciones y soluciones cuantitativas a diversos problemas en campos nuevos y
poco explorados. La otra, que buscé innovar respuestas puntuales a través de proyectos
especificos en varios ambitos del conocimiento en los que participaban especialistas de
diversas disciplinas. Ambas corrientes generaron resultados que influyeron en el
desarrollo de la ciencia, configurando al IIMAS como un Instituto de Investigacion
Cientifica en el campo de las Matematicas Aplicadas y los Sistemas, que ademas
realizaba una intensa actividad docente.

De particular relevancia fue la creacion, en 1981, de la Especializacién en Estadistica
Aplicada, que surgié en respuesta a la necesidad de contar con un programa de
estadistica aplicado a otras areas del conocimiento, en el que no se requeria de una
sélida formacién matematica para poder cursarlo. También, a principios de esta década
se consolidaron proyectos importantes y se fortalecieron lineas de investigacion bien
establecidas en cuanto a su produccion cientifica.

Se cred la Subsede de Cuernavaca, en Morelos, como dependencia foranea.

Se cred un nuevo escenario académico: el Proyecto Universitario de Fendmenos
Nolineales y Mecanica (FENOMEC), cuya caracteristica principal se refiere a tratar y
estudiar los problemas desde varios puntos de vista por cientificos de diferentes
disciplinas, que intercambian maneras de plantear el problema, técnicas de solucion y
sus perspectivas acerca de los resultados obtenidos, es decir desde un punto de vista
global.

Se cred el Laboratorio de Cdmputo de Alto Rendimiento, el cual ha sido instaurado y
habilitado para dar un impulso sin precedente a diversas areas que requieren grandes
capacidades en el procesamiento de la informacion, es importante mencionar que a
partir del 2015 se consolidé como Laboratorio Universitario de COmputo de Alto
Rendimiento (LUCAR)

Con fundamento en el Acuerdo del Rector y las bases de colaboracion celebradas en la
misma fecha por el Patronato Universitario, la Coordinacion de la Investigacion Cientifica
de la UNAM vy la Direccion del IIMAS, se cre6 la Catedra Extraordinaria IIMAS, la cual
tiene la finalidad de fortalecer la investigacién que se desarrolla en el Instituto.

Con el esfuerzo y trabajo conjunto del IIMAS y de otras entidades académicas de la
UNAM, se logré que el Consejo Universitario aprobara la especializacion en Computo de
Alto Rendimiento, como una de las opciones que ofrece el Posgrado en Ciencia e
Ingenieria de la Computacion, con el objetivo de formar especialistas de alto
rendimiento, capaces de disefiar y evaluar aplicaciones en equipos de cOmputo de
multiprocesamiento, orientados a la resolucién de problemas inherentes a su ejercicio
profesional.

Por Acuerdo del Rector se crea la Unidad Académica de Ciencias y Tecnologia de la
Universidad Nacional Autbnoma de México en Yucatan con la participacion del IMAS.
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2015, Octubre 16

2019, marzo 27

2022, Marzo 14
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Se inaugura un edificio en el Parque Cientifico Tecnoldgico de Yucatan que alberga, en
particular, la Unidad del IIMAS en ese Estado de la Republica. Estos eventos
constituyen los antecedentes para la creacion de la actual Representacion de la Sede
Académica del IIMAS en el Estado de Yucatan. De este modo, el Instituto extiende sus
objetivos y funciones a ese Estado de la Republica Mexicana. Actualmente el IIMAS
forma parte del conjunto de institutos que pertenecen al Subsistema de la Investigacion
Cientifica de la Universidad Nacional Autbnoma de México; se agrupa en el Area de las
Ciencias Fisico Matematicas y de las Ingenierias, y estd organizado en seis
departamentos académicos. Cuenta también, con una de las mejores bibliotecas
especializadas en matematicas aplicadas y en computacion, del pais y de América
Latina. Con el paso del tiempo el Instituto ha ido fortaleciendo sus grupos de trabajo, lo
gue se refleja en la originalidad de su produccién, formacion de recursos humanos,
vinculacioén, divulgaciéon del conocimiento y extensidn de la cultura. Las aportaciones del
IIMAS a la comunidad cientifica nacional e internacional se han distinguido por su
calidad, y por la formacion de personal altamente especializado que ocupa puestos de
gran injerencia en universidades, instituciones gubernamentales y empresas privadas. A
lo largo de su historia el IMAS se ha consolidado como una instancia en la formacién de
redes de cientificos que laboran en areas afines a las matematicas aplicadas, y ha sido
referencia imprescindible en reuniones y discusiones de temas de relevancia nacional e
internacional.

En sesidn del Consejo Universitario se aprueba la Licenciatura en Ciencia de Datos, con
el objetivo de que sus egresados sean capaces de seleccionar, preparar, analizar,
modelar, evaluar y comunicar cantidades masivas de datos de cualquier tipo, de manera
ética y responsable para la toma de decisiones inteligentes y la resolucién de problemas
complejos en los sectores cientificos, tecnoldgicos, empresariales y sociales.

Se publica en la Gaceta de la UNAM la Convocatoria del Concurso del Disefio para el
Logotipo del Instituto de Investigaciones en Matematicas Aplicadas y en Sistemas; el 28
de abril de 2022 se da a conocer a través de la pagina web y redes sociales oficiales del
IIMAS, el fallo del Jurado Calificador conformado por miembros de la comunidad del
IIMAS y de la Facultad de Artes y Disefio.
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Atribuciones

VII.

VIiI

. Realizar investigacion en ciencias de la computacién, probabilidad y estadistica, investigacion

de operaciones, sistemas, cibernética y en general, en la aplicacién de las matematicas a
problemas sociales, técnicos, cientificos, econdmicos y administrativos de interés concreto
para la UNAM y para el pais.

. Participar activamente en la formacién de recursos humanos en los niveles de educacion

superior, a través de la imparticion de cursos, tutoria, direccion de tesis, dentro y fuera de la
UNAM, asi como de la formacion directa de investigadores.

. Organizar y participar en seminarios, conferencias, congresos, simposios, entre otros, tanto

nacionales como internacionales.

. Realizar actividades de vinculacién a través del establecimiento de relaciones académicas

con dependencias universitarias e instituciones afines nacionales e internacionales.

. Difundir los resultados de investigacion y desarrollo tecnolégico obtenidos en el Instituto.
VL.

Prestar servicios de asesoria e impartir cursos a toda la comunidad universitaria en las areas
mencionadas.

Ser miembro del Comité Asesor de Computo de la UNAM.

. Ser miembro del Proyecto Universitario de Fenémenos Nolineales y Mecénica ( FENOMEC ).
. Formar parte del Consejo Coordinador de Ciencia e Ingenieria de la Computacion.
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Estructura Organica

00 Direccion
0001 Secretaria Académica
00 01 01 Departamento de Biblioteca
00 01 02 Departamento de Publicaciones y Difusion

00 02 Secretaria Técnica

00 02 01 Departamento de Mantenimiento de Redes

00 03 Departamento de Ciencias de la Computacion

00 04 Departamento de Matematicas y Mecénica

00 05 Departamento de Fisica Matematica

00 06 Departamento de Probabilidad y Estadistica

00 07 Departamento de Ingenieria de Sistemas Computacionales y Automatizacién
00 08 Departamento de Modelacién Matematica de Sistemas Sociales
00 09 Departamento de la Licenciatura en Ciencia de Datos

00 09 01 Jefatura de Area de Servicios y Atencién Estudiantil

0010 Departamento de Vinculacién

0011 Unidad Académica Yucatan

0012 Secretaria Administrativa

00 12 01 Departamento de Bienes y Suministros
00 12 02 Superintendencia de Obras

00 12 03 Departamento de Personal

00 12 04 Departamento de Presupuesto
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DIRECCICN
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Objetivo y Funciones
Direccion

Objetivo

Proponer investigaciones sobre aspectos generales de las matematicas aplicadas y sistemas, que
tiendan a mantener a la UNAM al dia en los avances de las técnicas modernas de computacion
electronica, investigacion de operaciones, probabilidad, estadistica, sistemas y cibernética para su
aplicacion a problemas especificos de interés para la Universidad y el pais.

Funciones

e Planear, organizar y dirigir las actividades del Instituto para realizar investigacion cientifica en las
diferentes especialidades del Instituto, difundir el conocimiento de esta ciencia y participar en la
formacion de los recursos humanos.

e Dirigir las actividades académicas y administrativas del Instituto, impulsando el avance académico
y buena marcha.

e Proponer el Anteproyecto de Presupuesto del Instituto.

e  Proponer y promover ante el Consejo Técnico de la Investigacion Cientifica todos los asuntos y
tramites oficiales del Instituto, cuando sean de su competencia.

e  Celebrar la suscripcién de convenios relacionados con ingresos extraordinarios en que participe
personal académico, previa consulta con el Consejo Interno y la Oficina de Vinculacién, y que se
realizan con otras dependencias, instituciones de investigaciéon y docencia o patrocinadores.

. Vigilar el cumplimiento, dentro del Instituto, de la Legislacion Universitaria, de los planes y

programas académicos, y en general, de las disposiciones y acuerdos que normen la estructura y
funcionamiento de la Universidad.

. Coordinar la elaboracion de los planes de desarrollo y los programas e informes anuales del

Instituto para su presentacion ante el Consejo Técnico de la Investigacion Cientifica y ante otras
autoridades de esta Universidad.

. Obtener apoyos de recursos financieros o0 materiales, para realizar adecuaciones vy

remodelaciones a la planta fisica e infraestructura que conforma el Instituto.

e Vigilar que dentro del Instituto se desarrollen las labores en forma ordenada y eficaz, aplicando la
normatividad institucional, asi como administrar los espacios de trabajo cientifico a los
investigadores y a departamentos.

. Designar al Secretario Técnico, Secretario Administrativo, Jefes de Departamento, y al

Coordinador de la Sede en el Estado de Yucatan, asi como proponer al Rector la designacion del
Secretario Académico.

e Representar al Instituto en los casos que requiera dicho caracter, conforme a las atribuciones que
le confiere la Legislacion Universitaria vigente.

Universidad Nacional Auténoma de México
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e Formar parte del Consejo Técnico de la Investigacién Cientifica, con voz y voto.
e  Concurrir a las sesiones del Consejo Universitario con voz y voto
e Convocar al Consejo Interno y presidirlo con voz y voto.

e Las demas que le confiere la Legislacién Universitaria.
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Secretaria Académica

Objetivo

Colaborar con el titular del Instituto en el establecimiento de objetivos, metas y politicas de caracter
general, que orienten las actividades académicas y el desarrollo de la investigacion, encaminadas al
logro de los objetivos del Instituto.

Funciones

. Planear y coordinar las investigaciones autorizadas por la Direccién y el Consejo Interno del
Instituto, asi como los resultados y avances de los proyectos, programas Yy objetivos de
investigaciones.

e Concentrar los planes de trabajo, programas y objetivos de investigacion.

. Participar en las reuniones ante organismos publicos y privados, nacionales e internacionales,
ante el Consejo Técnico de la Investigacion Cientifica, con derecho a voz pero no a voto, y cumplir
con las comisiones que se le indique, en ausencia del Director.

. Generar la informacion académica que requieran: el Director, el Secretario Técnico, el Consejo
Interno, los Jefes de Departamento y el Personal Académico en general para sus funciones
respectivas.

. Resolver todos los asuntos relacionados con el personal académico, conforme a las
recomendaciones y/o dictdimenes que se efectlen por los érganos colegiados del Instituto y la
Legislacién Universitaria vigente.

. Coordinar e intervenir en los asuntos encomendados, en particular los relacionados con la
Biblioteca, y el area de Publicaciones y Difusion del Instituto.

e Concentrar la base de datos y los informes anuales de actividades del Personal Académico.

e Coordinar y dar seguimiento a todas aquellas recomendaciones, acuerdos y compromisos de los
organos de consulta que sean de competencia de la Secretaria Académica.

e Coordinar y vigilar los asuntos ante la Coordinacion de la Investigacién Cientifica para los tramites
correspondientes.

o Participar en el Consejo Interno como Secretario.

e Las demas que le confiere el Estatuto del Pesonal Académico de la UNAM y otros ordenamientos
de la Legislacion Universitaria.
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Departamento de Biblioteca

Objetivo

Proveer al Instituto y Posgrados afines, de un acervo documental y bibliografico de vanguardia y orientar
al usuario en el uso efectivo de los recursos de informacion, de tal forma que estimulen el estudio y la
investigacion.

Funciones

Coordinar, organizar y evaluar las diferentes areas que conforman la Biblioteca IIMAS.

Proyectar la seleccién y adquisicion del material especializado en las disciplinas afines al Instituto
para atender las solicitudes y sugerencias del personal académico.

Administrar el ejercicio presupuestal asignado a la Biblioteca.

Asegurar que las nuevas adquisiciones y donaciones de material impreso apoyen a las lineas de
investigacion y docencia del Instituto.

Controlar el area de procesos técnicos en las actividades referentes a los proveedores,

cotizaciones, pedidos, tramite de pagos y en la realizacion del proceso menor y encuadernacion.
Vigilar las gestiones de la suscripcion y renovacion a publicaciones periodicas.

Ejecutar los sistemas de informacién suministrados por la Direccion General de Bibliotecas:
maédulo de suscripciones, modulo de adquisiciones, médulo de circulacién y Mantale Web.

Vigilar las actividades inherentes a los servicios bibliotecarios (orientacién, consulta, préstamos,
mantenimiento de la coleccion, difusion de material nuevo, incorporacién al acervo, procesos
técnicos, actualizacion de catalogos y bases de datos).

Verificar el proceso de la preservacion de la coleccion impresa y de la coleccién electrénica.

Participar como Secretario de la Comision de Biblioteca, dando seguimiento a los acuerdos,
elaborando actas y minutas.

Dar seguimiento a las recomendaciones de la Comisién de Biblioteca para mejorar los servicios y
el acceso a los diferentes recursos de informacién, asi como atender las solicitudes de informacién
de la Direccidon General de Bibliotecas.

Participar en la modificacion y aprobacion de los planes anuales de trabajo para la Biblioteca
IIMAS.

Universidad Nacional Auténoma de México
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Departamento de Publicaciones y Difusion

Objetivo
Fortalecer, apoyar y realizar, el trabajo editorial, asi como impulsar la difusion de actividades
académicas y de productividad cientifica del Instituto del personal académico.

Funciones

. Coordinar e impulsar la difusion de actividades académicas y de productividad cientifica del
Instituto.

Establecer comunicacion con las entidades universitarias que intervienen en el proceso editorial y
de difusion de las publicaciones y actividades académicas.

. Conformar el trabajo editorial, consistente en revision y/o correccion de estilo y ortogréafica de
material diverso.

o Participar y coordinar las actividades relacionadas con la edicion de las publicaciones y la difusion
de las actividades académicas.

. Establecer comunicacién con el Comité Editorial sobre las solicitudes de publicacién y de
informacién para las paginas web y las redes sociales con que cuenta el Instituto.

o Implantar el proceso de edicién y vigilar durante su desarrollo el cumplimiento de las disposiciones
generales de la UNAM e internas del Instituto.

Verificar el control de la distribucion y venta de las publicaciones del Instituto.
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Secretaria Técnica

Objetivo

Administrar los sistemas y servicios en materia de tecnologias de informacién y comunicacion
necesarios para cumplir las funciones sustantivas del IIMAS, y que son utilizados por todos los
miembros de su comunidad; académicos, administrativos, docentes y alumnos.

Funciones

Planear, coordinar, actualizar y supervisar los servicios técnicos especializados del Instituto,
relativos a los sistemas electrénicos, de computo y de comunicacién de voz y datos, de acuerdo
con los requerimientos de la comunidad del IIMAS.

Coordinar y convocar al Comité de Computo en el IIMAS.

Administrar y configurar el equipo de los cuartos de red y de los servidores especializados propios
del lIMAS.

Programar y realizar el mantenimiento y administracién del equipo de computo y servidores de
todo el IIMAS.

Administrar y controlar la actualizacion del inventario de las claves de correo electrénico y acceso
a la red de datos.

Asignar y administrar el uso y servicio de los espacios de la entidad y areas comunes externas,
asi como el equipo de computo requerido por la comunidad.

Contribuir con la asesoria al personal académico relativo a las tecnologias de informacion y
comunicacion.

Aplicar la configuracion del equipo de coOmputo que requiera: el Director, el Secretario Académico,
Secretaria Administrativa, el Consejo Interno y el personal académico en general para sus
funciones respectivas.

Implementar mecanismos de seguridad informatica.

Planear y coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo de servidores y servicios de
comunicacion instalados en las areas del Instituto.

Emitir la informacién y reportes que le soliciten las autoridades del Instituto, para una oportuna
toma de decisiones.

Universidad Nacional Auténoma de México
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Departamento de Mantenimiento de Redes

Objetivo

Planificar desarrollos y mantener actualizada la infraestructura de telecomunicaciones incorporando
tecnologias de punta en el Instituto, para que los académicos, administrativos y demas puedan realizar
sus actividades encomendadas por la Universidad.

Funciones

e Implantar los mecanismos de control para preservar el uso de la red de cOmputo para uso de las
aplicaciones y herramientas de software y hardware utilizados en el Instituto.

Atender las necesidades del personal académico y administrativo con nuevos servicios de
cémputo virtualizados fortaleciendo los proyectos de investigacion; asi como, supervisar y
mantener en funcionamiento la red del Instituto.

o Establecer esquemas de seguridad para la informacion almacenada en los servidores principales,
equipos y red de computo.

e Apoyar al laboratorio universitario de alto rendimiento, en su planeacién y disefio, asi como su
implementacion con base a los requerimientos de computo paralelo.

. Actualizar y coordinar el mantenimiento del sistema operativo de equipos de cémputo, redes,
servidores y dispositivos del IIMAS.

e Instalar hipervidores para virtualizacién de servidores para cubrir las necesidades académicas y
docentes

Disefiar e implementar nuevas redes de computo para la telefonia y datos de comunicacion.

e Atender incidentes de seguridad o fallas de las redes de computo y servidores.

e Implementar y administrar el correo electrénico del Instituto y sus sistemas de almacenamiento.
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Departamento de Ciencias de la Computacion

Objetivo

Llevar a cabo investigacion en diferentes aspectos referentes a la adquisicion, representacion,
almacenamiento, acceso, comunicacién o el procesamiento de la informacion y areas complementarias,
tales como inteligencia artificial, sistemas complejos, computacidn grafica, lenguajes de programacion,
reconocimiento de patrones, métodos formales, teoria de la computacion, sistemas distribuidos y
concurrentes, para la comunidad académica, estudiantil y para la industria.

Funciones

. Desarrollar investigacion y generar conocimiento referente a los diferentes aspectos de la
adquisicion, representacién, almacenamiento, acceso, comunicaciéon o el procesamiento de la
informacion y diversas areas complementarias, tales como inteligencia artificial, reconocimiento de
patrones, procesamiento de imagenes, sistemas auto-organizantes, audicion robdtica, verificacion
de modelos, disefio combinatorio o sistemas distribuidos.

. Difundir el conocimiento generado por miembros del Departamento a través de publicaciones
cientificas y de divulgacion.

. Coordinar las actividades docentes, tales como imparticibn de cursos en varios niveles
educativos, y tutoriales, como la direccién de tesis, en los programas de licenciatura y posgrado y
demas programas cientificos afines a las areas cultivadas por el Departamento.

. Preparar eventos académicos tales como seminarios, conferencias, simposios o coloquios,
referentes a temas de ciencias de la computacion que se desarrollan en el area a fin de promover
el acercamiento de estudiantes de todos los niveles a las actividades del Departamento y el
acercamiento de investigadores de otras dependencias e instituciones para fortalecer las
actividades al interior.

. Participar en eventos académicos, nacionales e internacionales, para dar a conocer las
actividades que se realizan y promover las colaboraciones cientificas con personal del area.

e Generar la colaboracién con otros Departamentos, dependencias, e instituciones para promover la
construccién de un proyecto institucional y nacional de ciencias de la computacion.

o Difundir el conocimiento generado por miembros del area a través de medios de comunicacion y
eventos de divulgacion.
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Departamento de Matematicas y Mecanica

Objetivo

Generar investigacion en Mateméticas Aplicadas, estimulando la colaboracion entre miembros del
Departamento asi como el trabajo interdisciplinario con colegas de otras instituciones, tanto nacionales
como extranjeras, llevando a cabo labores docentes en licenciatura y posgrado, a fin de brindar a los
estudiantes un panorama mas amplio de las matematicas, en el que la modelacion de procesos de la
naturaleza es fundamental, asi como difundir y divulgar el trabajo del Departamento, enfatizando los
aspectos de seccién transversal de las Matematicas que se cultivan en el Departamento y que son
relevantes en otras disciplinas como la Fisica, la Biologia, la Medicina y la Ingenieria, para la comunidad
académica, estudiantil y para la industria.

Funciones

Coordinar el avance académico del Departamento en investigacion, docencia y difusion.

Administrar, de acuerdo con los criterios departamentales, los recursos presupuestales asignados
en las partidas de pasajes, viaticos e intercambio.

Presentar en Consejo Interno las solicitudes de nuevas contrataciones, asi como las solicitudes
de recontrataciones, promociones, definitividad, comisiones y licencias presentadas por los
miembros del Departamento.

Atender los requerimientos de informacion de las autoridades del Instituto.

Coordinar la evaluacion colegiada de los informes anuales de actividades y planes de trabajo
presentados por los miembros del Departamento.

Presentar en Consejo Interno los informes anuales de actividades de los miembros del
Departamento para su analisis y aprobacion.

Convocar a reuniones departamentales para informar sobre temas relevantes y para la toma de
decisiones colegiadas en los temas que lo ameriten.

Controlar el buen funcionamiento del equipo tanto para la realizacion de los proyectos de
investigacion como de labores administrativas.
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Departamento de Fisica Matemética

Objetivo

Generar investigacion original y de impacto internacional en &reas del analisis matematico (en particular
fisica matematica, analisis funcional y calculo de variaciones) y analisis combinatorio, identificando
nuevos métodos para la solucién de problemas de la fisica, la quimica y las ingenierias, asi como el
estudio de aspectos matematicos de métodos existentes, para la comunidad académica, estudiantil y
para la industria.

Funciones

Cultivar lineas de conocimiento en areas como analisis funcional y fisica matematica (teoria
espectral de operadores, teoria matematica de dispersion, gravitacion cuantica), Optica e
informacién cuantica, optimizacion combinatoria, control 6éptimo, analisis variacional, geofisica de
exploracion, percepcion remota, sistemas dindmicos y teoria ergddica.

Participar en los programas de posgrado y la licenciatura en la imparticion de cursos y direccion
de tesis en las areas que se desarrollan en el Departamento.

Llevar a cabo seminarios y coloquios en fisica matemética, que integren estudiantes de posgrado
y licenciatura tanto de matematicas como de fisica, a las actividades de investigacion del
Departamento, asi como, organizar talleres y conferencias internacionales en temas de
investigacion del Departamento.

Participar en eventos académicos tanto nacionales como internacionales e invitar a destacados
especialistas en los temas que se desarrollan en el Departamento para que colaboren en
actividades académicas.

Colaborar conjuntamente con otros Departamentos e Instituciones en la construccion de un
proyecto institucional en tecnologias cuanticas (computacion, criptografia, simulacién y metrologia
cuanticas).

Difundir el conocimiento generado en el Departamento, a través de publicaciones de divulgacion y
de la participacién con diferentes instancias dedicadas a la difusion del conocimiento de fisica y
matematicas.

Generar una memoria y registro de las diferentes actividades del Departamento e instrumentar
mecanismos de acceso a la informacion para que pueda ser consultada por quien lo requiera.
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Departamento de Probabilidad y Estadistica

Objetivo

Llevar a cabo investigacion de alto nivel en temas relacionados a la Teoria y Metodologias de
Estadistica, Probabilidad y Procesos Estocasticos, asi como desarrollar conocimiento nuevo sobre estos
temas y su aplicacion a problemas multidisciplinarios, para la comunidad académica, estudiantil y para la

industria.

Funciones

e  Promover el correcto uso de los Métodos Estadisticos, asi como de la Teoria de Probabilidad y
Procesos Estocésticos, en la solucién de problemas reales.

Llevar a cabo actividades docentes y de formacion de recursos humanos en las areas de
Estadistica y de Probabilidad y Procesos Estocéasticos, a niveles de licenciatura y posgrado y
realizar actividades realcionadas a la difusién del conocimiento en diferentes temas relacionados.

e Apoyar y participar en la organizacién de eventos académicos relacionados a temas y lineas de
conocimiento cultivados en el Departamento, invitando a participar a especialistas destacados que
laboren en otras entidades académicas tanto del pais como del extranjero.

. Fortalecer la capacidad de investigacion del Departamento y la formacién de los alumnos del
posgrado, a través de la organizacién de un seminario departamental.

. Establecer colaboraciones con académicos que laboren en diferentes instituciones del pais y el
extranjero, con el fin de desarrollar investigacion, a fin de enriquecer el acervo cultural en temas de
Probabilidad y Estadistica, que fortalezcan la capacidad de innovar del Departamento, asi como
promover el desarrollo de nuestros alumnos a través de estas colaboraciones.
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Departamento de Ingenieria de Sistemas Computacionales y Automatizacion

Objetivo

Realizar investigacion, tanto basica como aplicada en ingenieria de sistemas computacionales de alto
desempefio y desarrollar tecnologias en el area de electrénica y automatizacion; especificamente en el
area de sistemas digitales para aplicaciones como instrumentacidn, automatizacion, comunicaciones y
procesamiento de sefiales e imégenes, para la formacion de especialistas de alto nivel en las diversas
areas asociadas a las actividades de investigacion desarrolladas, asi como difundir y aplicar los
resultados para favorecer el avance cientifico y tecnoldgico del pais, para la comunidad académica,
estudiantil y para la industria.

Funciones
e Realizar labores de investigacion, docencia y difusion.

Investigar y desarrollar algoritmos evolutivos y bio-inspirados, los cuales estdn basados en
principios de la evolucién y seleccién natural.

. Investigar y desarrollar arquitecturas y algoritmos para computo de alto desempefio aunado al
procesamiento de sefiales e imagenes en tiempo real, estas imagenes principalmente son sefales
obtenidas por medio de ultrasonido.

e Estudiar el comportamiento de diferentes leyes de control planteando configuraciones como parte
de una estrategia de tiempo real.

. Desarrollar métodos globales y locales de optimizacién continua, deterministicos y heuristicos
aplicados a la simulacién de yacimientos tanto petroleros como de agua.

. Desarrollar e implementar la metodologia necesaria tanto en hardware como en software para
lograr la automatizacion de los procesos requeridos en el @mbito de la informética.

o  Utilizar diferentes técnicas dentro de la electrénica digital y analdgica utilizando componentes de
alta integracion para la solucion de problemas particulares en diversa areas.

. Investigar posibles aplicaciones en el area de robética para resolver problemas tanto a nivel
industrial como de monitoreo o de alto riesgo para la salud humana.

. Desarrollar proyectos dentro de las é&reas de especialidad del Departamento buscando
colaboraciones conjuntas tanto a nivel institucional, nacional e internacional.
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Departamento de Modelacion Matematica de Sistemas Sociales

Objetivo

Desarrollar investigacion original sobre fendmenos y problemas sociales, inherentes al desarrollo de la
ciencia y de la tecnologia, tanto en el pasado como en el presente; mediante un enfoque relacional y
sistémico, y la combinacion de metodologias cuantitativas y cualitativas; que permitan formular
soluciones alternativas a problemas complejos.

Funciones

Facilitar el proceso de consolidacion de las lineas de investigacion ya establecidas sobre los
procesos de planeacién estratégica participativa; la historia de la probabilidad y de la estadistica; la
historia socio cultural de la universidad; y las modalidades de formacién de los artistas plasticos en
México.

Apoyar el fortalecimiento de las lineas de investigacion que se llevan a cabo en el seno del
Laboratorio de Analisis de Redes, promoviendo la actualizacion de enfoques de trabajo para los
estudios bibliométricos sobre la produccion cientifica y la identificacién y visualizacion de las redes
de colaboracion académica.

Propiciar el desarrollo de las lineas de investigacion sobre el estudio de los fenbmenos sociales
producto de las nuevas tecnologias de la informacién y la comunicaciéon (TIC's) y de la
estructuracion de un nuevo espacio social: el llamado “ciberespacio”.

Impulsar la elaboracion de desarrollos metodoldgicos innovadores para la bisqueda de datos, el
andlisis relacional y la visualizacién (mineria de texto computacional; modelado de simulacién
computacional con datos reales; la reconstruccion de genealogias y otros).

Facilitar la integracién de los académicos jovenes del Departamento, a la vida institucional del
IIMAS y de la UNAM, promoviendo su incorporacion a las distintas Comisiones y Cuerpos
Colegiados, que atienden la gestiéon del trabajo académico.

Apoyar la incorporacion de los integrantes del Departamento a las tareas de docencia y direccion
de tesis, en diferentes espacios académicos de la UNAM.

Mantener el funcionamiento del Departamento como una gran red de contactos, fortaleciendo las
colaboraciones ya existentes, y promoviendo nuevos contactos, con académicos de otros
departamentos, otras entidades de la UNAM y otras instituciones nacionales y extranjeras.

Fortalecer la divulgacion cientifica del trabajo desarrollado en el Departamento, y facilitar el

acceso abierto a las bases de datos construidas sobre la produccién y redes de colaboracién
cientifica y tecnoldgica.

Apoyar el buen funcionamiento de los proyectos financiados (PAPIIT, CONAHCYT y otros)

Establecer criterios y procedimientos de evaluacion adecuados a las diversas modalidades de

trabajo y de produccion cientifica propias del area de Ciencias Sociales y Humanidades.
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e  Gestionar y distribuir los recursos econémicos y humanos; espacio fisico y equipos de computos
adecuados y suficientes para el desarrollo de las lineas de investigacion.
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Departamento de la Licenciatura en Ciencia de Datos

Objetivo

Establecer un sistema de registro, control y seguimiento académico de los alumnos, para la toma de
decisiones académicas y la atencién oportuna de las necesidades para el ingreso y egreso de la
poblacion escolar; asi como programar, coordinar y supervisar el proceso del registro escolar,
implementar sistemas y estrategias que permitan estandarizar, optimizar y automatizar los servicios que
ofrece la Licenciatura en Ciencia de Datos.

Funciones
. Vigilar y comprobar la correcta aplicacion de la Legislacion Universitaria, planes de estudio,
disposiciones y politicas emitidas por el H. Consejo Técnico y demas &reas normativas, relativas a
la administraciéon escolar de los alumnos de nivel de pregrado de la licenciatura en Ciencia de
Datos y académicos del instituto.

e Instrumentar el proceso de registro escolar y de los diversos tramites de inscripcion, en estricto
apego a la Legislacion Universitaria vigente y a los lineamientos establecidos por el Instituto.

. Participar en la eleccion, contratacidn y capacitacion del personal docente en conjunto con el
Comité Académico.

o Coordinar los aspectos académicos-administrativos de los movimientos de seleccion, inscripcion,
seguimiento y titulacion de los estudiantes.

e Apoyar en eventos de divulgacion, vinculacidn y capacitacidn extracurricular que contribuyan a un
alto nivel académico en los estudiantes.

. Coordinar la capacitacion y sensibilizacion de docentes y estudiantes sobre perspectiva de
género.

e Actualizar el calendario escolar de pregrado de la licenciatura en Ciencia de Datos y presentarlo al
H. Consejo Técnico para su aprobacion.

e Conformar, orientar, coordinar, revisar, evaluar e informar sobre el registro escolar de los alumnos
de pregrado de la licenciatura en Ciencia de Datos

. Implantar y operar el control de las actas de evaluacion de cursos ordinarios y examenes
extraordinarios, de la licenciatura en Ciencia de Datos.

o Participar en propuestas de alumnos para la emision del Reconocimiento al Mérito Universitario.
e Expedir los documentos de caracter oficial que avalen los estudios realizados por los alumnos.
e Coordinar y revisar la asignacion de aulas para los diferentes eventos académicos del Instituto.

e Mantener comunicacién estrecha con las instancias internas y externas del Instituto.
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Jefatura de Area de Servicios y Atencion Estudiantil

Objetivo

Proporcionar servicios de administracion escolar con oportunidad, calidad y calidez a los alumnos que
se encuentran en el nivel de pregrado de la carrera de licenciatura en ciencia de datos; ademas, de
brindar informacién sobre servicios escolares en forma expedita, valida y confiable a las diversas
instancias del IIMAS y de la Universidad.

Funciones

. Orientar e informar a los alumnos sobre los reglamentos, acuerdos, politicas y procedimientos
relacionados con los tramites escolares de la licenciatura en Ciencia de Datos

e Mantener actualizado el Sistema Integral de Administracion Escolar.

. Clasificar, integrar, controlar y actualizar los expedientes de los alumnos, de la licenciatura en
Ciencia de Datos.

e Actualizar y vigilar los procedimientos de la Administraciéon Escolar.

e Sistematizar a través de medios computarizados, la informacién relativa a la poblacion escolar de
licenciatura, a fin de agilizar los procesos relacionados con los servicios que ofrece la licenciatura
en Ciencia de Datos.

e Expedir los documentos de caracter oficial que avalen los estudios realizados por los alumnos

e Recibir y atender las solicitudes de los diversos tradmites escolares.

. Proteger y mantener los bancos de datos de la administracion escolar y proporcionar la
informacién a las unidades del Instituto, a las dependencias y entidades de la Universidad, con las
gue se realiza intercambio de informacion.

. Emitir el informe sobre los avances de las actividades programadas, asi como vigilar el
cumplimiento de las metas conforme a los cronogramas establecidos.

. Actualizar la base de datos del Sistema de Administracién Escolar del Instituto, de los alumnos
registrados en la licenciatura de Ciencia de Datos.

o Difundir la informacion relativa a las calificaciones de los alumnos, a través del sistema de
consulta de calificaciones de la pagina electrénica del Instituto.

e Integrar y clasificar la informacion sobre el comportamiento de la poblacién escolar de pregrado y
ponerla a disposicion de las instancias responsables de su andlisis y manejo.
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Departamento de Vinculacion

Objetivo

Relacionar el conocimiento de alta especializacion de los académicos, la infraestructura y el
conocimiento generado en el Instituto, con la investigacion cientifica original en las disciplinas que se
cultivan en él con diversos sectores productivos de la sociedad, formando recursos humanos de alto
nivel, a través de la participacion de personal académico en actividades de proyectos ligados con los
programas de licenciatura y posgrado y fortalecer las actividades docentes y de investigacion, asi como
la aplicacion y la transferencia del conocimiento producto de la investigacion y desarrollos tecnolégicos
para atender demandas sociales, educativas y econdémicas del pais, fortalecer la infraestructura del
Instituto y formar fondos de apoyo para la investigacion y el desarrollo tecnoldgico.

Funciones

Participar, apoyar y orientar en la elaboraciéon de proyectos de vinculacién entre el personal del
IIMAS vy los sectores productivos y la sociedad, asi como brindar asesoria en la realizacion de
instrumentos consensuales como convenios, contratos y bases de colaboracién y asuntos relativos
a la propiedad intelectual.

. Evaluar el alcance y el objetivo de los proyectos de vinculacion conforme a la normatividad
universitaria y del IIMAS para cumplir con los requerimientos académicos establecidos para
conformar un proyecto de vinculacion y proponerlos al Consejo Interno, asi como las acciones para
la coordinacion, seguimiento y registro de actividades de vinculacion, su operacion, terminacion
anticipada, modificaciones, finiquitos de proyectos y actividades de informacion, difusion y
promocidn relativas a la vinculacion.

. Generar, conservar, difundir y actualizar la imagen al exterior del IIMAS de la Oficina de
Vinculacién en el sitio WEB del Instituto, asi como la participacion en foros que permitan presentar
la oferta académica y especializada del IIMAS para promover proyectos vinculados.

e Asegurar el Registro de la Propiedad Intelectual y los Derechos de autor, asi como el registro de
obras literarias, registro de programas de computo, solicitudes de ISBN y de ISSN y reservas de
derechos, marcas, patentes, disefios industriales y modelos industriales.

. Establecer acciones de fomento a planes estratégicos para la oficina de vinculacion y el
seguimiento de proyectos de impacto teniendo como indicadores las acciones propuestas y
medicion de impacto tecnoldgico a través del incremento de proyectos con diversos sectores de la
sociedad y dar continuidad a a los desarrollos tecnolégicos implementados en el marco de estas
iniciativas.

e Instrumentar las actividades de gestidn, observancia de la normatividad universitaria, coordinacion
y seguimiento, informacion, promocion, difusion y observancia para la ejecucion de los proyectos.

e Identificar, diagnosticar y verificar oportunidades de mejoras estructurales en las diversas &reas
académicas y administrativas del instituto e instrumentar las acciones necesarias para impulsar el
impacto de la vinculacién y con ello garantizar las funciones encomendadas a la Oficina de
Vinculacion.
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Unidad Académica Yucatan

Objetivo

Potenciar los proyectos académicos de la UNAM en el sureste del pais formando recursos humanos,
generando conocimiento cientifico y tecnolégico para impulsar los estudios en coOmputo y matematicas
aplicadas, manteniendo altos niveles de calidad en las actividades cientificas y de docencia, de
conformidad a la mision y objetivos del IIMAS, como institucion de la UNAM, asi como, en consonancia
con las entidades académicas que conforman la Unidad Académica de Ciencias y Tecnologia en
Yucatéan.

Funciones

Consolidar la investigacion, la docencia y la vinculacion del IIMAS sede Mérida como referencia a
nivel local, nacional e internacional.

Crear las condiciones de crecimiento acorde con el desarrollo del grupo, tanto de recursos
humanos como de insfraestrutura.

Resolver problematicas de interés local, nacional e internacional a través de la investigacion y el
desarrollo tecnoldgico.

Coordinar e impulsar las labores de investigacién en las areas de: Procesado de Sefiales e
Imagenes, Instrumentacion Electrénica y Digital, Cémputo de Alto Desempefio, Control y
Automatizacion, asi como Bioinformética.

Promover seminarios, conferencias, cursos y eventos cientificos nacionales e internacionales, con
la colaboracion del personal académico de la sede Mérida.

Fortalecer la imagen académica de la sede Mérida ante las instituciones académicas, de
investigacion y desarrollo tecnoldgico dentro del Parque Cientifico Tecnoldgico de Yucatan.

Establecer mecanismos de vinculacién académica y de investigacion que involucren instituciones
y grupos académicos de la region de la Peninsula de Yucatan.

Proponer el desarrollo interdepartamental e interdisciplinario en los proyectos de investigacion.

Fomentar la superacion cientifica y técnica del personal que integra el Departamento, mediante la
colaboracion con otras instituciones de intereses afines tanto de la regibn como nacionales y del
extranjero.

Gestionar ante la Secretaria Administrativa las requisiciones para equipo, materiales y servicios
diversos requeridos por el Departamento.
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Secretaria Administrativa

Objetivo

Dirigir, planear, organizar y establecer los sistemas, procedimientos y normas aplicables para lograr la
eficiencia y eficacia de los recursos humanos, materiales, financieros y tecnolégicos, a fin de cumplir los
objetivos del Instituto

Funciones

. Implementar politicas y procedimientos internos de caracter administrativo que permitan la
adecuada utilizacion y optimizacion de los recursos humanos, financieros, materiales, tecnolégicos
y servicios de acuerdo con la normatividad existente en la Universidad.

. Vigilar y fiscalizar en coordinaciéon con el titular, la administracion de los recursos humanos,
financieros, materiales y tecnologicos asignados para el cumplimiento de las actividades
encomendadas.

e Planear, organizar, diregir y controlar los recursos humanos, financieros, materiales, tecnol6gicos
y servicios de apoyo que requieran las areas del Instituto.

. Organizar, coordinar y supervisar que las gestiones y tramites administrativos relativos al
personal, recursos financieros, materiales, asi como de bienes y suministros y servicios generales
se realicen en tiempo ante las instancias de la Administracion Central correspondiente.

. Fiscalizar que los ingresos extraordinarios se capten, resguarden y depositen en la Institucion
bancaria correspondiente de acuerdo con las politicas y lineamientos establecidos en el reglamento
de ingresos extraordinarios de la UNAM.

e Programar y supervisar que se proporcionen los servicios de mantenimiento preventivo, correctivo
y de conservacion a los bienes muebles e inmuebles del Instituto, conforme a la normatividad
aplicable.

. Elaborar y preparar en conjunto con el titular el anteproyecto del presupuesto, asi como el
Programa Anual de Trabajo.

. Administrar y supervisar la comprobacion de los gastos que se efectlien con el presupuesto y
fondo fijo asignados al Instituto.

. Inspeccionar la elaboracién de informes, acuerdos, actas y en general de todos aquellos
documentos administrativos con la periodicidad que le sea solicitada.

e Evaluar al personal administrativo de base a su cargo para efectos de los programas de estimulos
y/o gestiones de prestaciones diversas contenidas en el Contrato Colectivo Vigente.

. Vigilar que se apliquen y cumplan las normas, politicas, reglamentos, contratos y demas
ordenamientos legales vigentes relativos a la gestion y ejercicio de los recursos humanos,
financieros, materiales y tecnoldgicos asignados al Instituto de Investigaciones en Matematicas
Aplicadas y en Sistemas.
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e Representar al titular del Instituto, en los tramites y procedimientos ante las instancias internas y
externas de la Institucion, asi como en los asuntos de caracter legal y administrativo en
coordinacion con el area juridica de la CIC.
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Departamento de Bienes y Suministros

Objetivo

Sistematizar, controlar y dar seguimiento a la adquisicién, suministro, control y distribucién de mobiliario,
equipo y materiales necesarios, para el desarrollo de las actividades académicas y administrativas,
previamente solicitadas, a través del establecimiento de relaciones con instancias internas y externas,
obteniendo informacién sobre sus productos, costos, garantias, servicios y condiciones de pago,
conforme a la Normatividad aplicable y al Sistema de Gestion de Calidad.

Funciones

Asegurar la adquisicién de bienes e insumos requeridos para las diferentes areas a través de la
Direccion General de Proveeduria, 0, en su caso, a través de compra directa con el proveedor, de
acuerdo a la normatividad en materia de adquisiciones, arrendamiento y servicios de la UNAM, y
en materia administrativa para dependencias universitarias.

. Revisar que las cotizaciones de las solicitudes internas de compra recibidas, cumplan con lo
establecido en la normatividad institucional vigente.

e Vigilar y controlar la actualizacién del catalogo de bienes de uso recurrente.
. Actualizar el catalogo de proveedores, para contar con la herramienta de distribuidores de

servicios y materiales que presenten las mejores ofertas de precio, calidad, garantia y tiempo de
entrega.

e Evaluar a proveedores de acuerdo al Sistema de Gestion de la Calidad.

e Revisar el disefio de programas y procedimientos sistematizados para poder realizar controles e
informes de bienes adquiridos.

. Conciliar con el area de presupuesto los consumos y gastos realizados durante cada mes,
conforme a la normatividad administrativa vigente.

o Cuantificar los bienes inventariables al servicio del Instituto a través de la Normatividad
establecida por el patronato en el Sistema Integral de Control Patrimonial (SICOP).

. Controlar la realizacion de tramites de comprobacion de gastos ante la Unidad de Proceso
Administrativo, de las compras efectuadas de manera directa por el Instituto.

. Cuantificar e identificar los bienes inventariables al servicio del Instituto a través de la
Normatividad establecida por el patronato en el Sistema Integral de Control Patrimonial (SICOP).

e Apoyar en la realizaciéon del anteproyecto de presupuesto, con base en las compras realizadas
por cada departamento, a través de consumos y costos.
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Superintendencia de Obras

Objetivo

Coordinar las acciones a fin de proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a la infraestructura y
equipamiento del Instituto, mediante el diagnostico de necesidades, asi como de la programacion y
cumplimiento de los programas anuales establecidos, contribuir en la organizacion, verificacion, control,
planeacion estratégica, supervision de remodelaciones, a fin de contar con las condiciones 6ptimas de
las instalaciones.

Funciones

Mantener en estado Optimo las instalaciones fisicas y servicios del Instituto, a través de la
conservacién y mantenimiento de infraestructura, vialidades, jardines e inmuebles, equipos
eléctricos y electromecanicos.

Apoyar y participar técnicamente con la Secretaria Administrativa en la elaboracion de proyectos;
arquitecténicos, estructurales, remodelaciones, instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias.

Instrumentar la planeacion, programacion, contratacion, verificacion y seguimiento de las
actividades del area, como evaluar los proyectos ejecutivos de obras nuevas, trabajos de
conservacion, mantenimiento, remodelacion y electromecanica.

Participar en la realizacidon de las compras inherentes a la conservacion y mantenimiento de la
Superintendencia, previa autorizacion de la Secretaria Administrativa.

Aplicar la normatividad de la Direccion General de Obras y Conservacion, en la ejecucion de
labores de conservacion y mantenimiento como obra nueva.

Verificar que se cumpla la normatividad establecida para la realizacion de contrataciones de obras
nuevas, adaptaciones e instalaciones y mantenimiento electromecanicos.

Vigilar, evaluar y analizar los gastos que se puedan presentar durante el ejercicio presupuestal, en
lo referente a los programas de mantenimiento establecidos para el correcto funcionamiento de las
instalaciones de la entidad.

Informar con oportunidad la situacion financiera en la que se encuentra la Superintendencia.

Representar, en materia de obras, a las autoridades del Instituto ante instancias internas y/o
externas a la UNAM.

Integrar el programa anual de obras y mantenimiento para la asignacion presupuestal de la
Secretaria Administrativa.

Universidad Nacional Auténoma de México
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Departamento de Personal

Objetivo
Atender, efectuar y registrar los movimientos administrativos del personal adscrito en la entidad en

materia de derechos, prestaciones y servicios que correspondan, acorde a la normatividad vigente, asi
como a la Legislacion Universitaria y al Sistema de Gestion de la Calidad.

Funciones

e Coordinar y revisar las actividades del Departamento, desde la elaboracién hasta la ejecucion de
las gestiones.

Operar el cumplimiento de las normas y procedimientos generales de la Institucién, asi como
aplicar las politicas y normas especificas establecidas en el Instituto.

. Establecer comunicacién con instancias internas y externas al Instituto, a fin de desarrollar las
gestiones propias del Departamento.

. Verificar que el personal de nuevo ingreso al Instituto cumpla con los requisitos establecidos por
la normatividad aplicable.

e Atender los asuntos que se deriven de la contratacion del personal adscrito al Instituto, tales como
Licencias con y sin goce de sueldo.

. Mantener actualizada la plantilla del personal, conforme a la estructura organizacional del
Instituto.

. Atender y orientar al personal administrativo y académico en asuntos relativos a tramites y
procedimientos administrativos.

. Evaluar el desempefio del personal a su cargo y promover su actualizacion.

e Coordinar la aplicacion de los Programas de Estimulos por puntualidad y asistencia, de Calidad y
Eficiencia del personal Administrativo de Base, SEPAB, personal de confianza Programa EDPAC, y
del personal académico SIEPA, conforme a las normas establecidas.

e Coordinar y realizar el pago de la nébmina desde su recepcion hasta la comprobacion.

. Revisar y asegurar que el personal de su area cumpla con las disposiciones de control de
documentos que marca el Sistema de Gestion de la Calidad.

. Participar en las actividades de revisidon por la direccion especifica, de auditorias internas y
externas y dar seguimiento a las acciones preventivas, correctivas o de mejora y del servicio no
conforme.
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Departamento de Presupuesto

Objetivo
Administrar los recursos financieros asignados al Instituto, realizar y controlar la gestién relativa al

ejercicio presupuestal ante instancias internas y externas de la UNAM de acuerdo a la legislacion
aplicable, asi como llevar el registro contable de todas las operaciones financieras y presupuestales.

Funciones

. Participar en la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto de acuerdo a la normatividad
vigente, en colaboracién con la Secretaria Administrativa.

Controlar la aplicacion del ejercicio Presupuestal y de Ingresos Extraordinarios.

Verificar la afectacion de los recursos financieros de apoyos especiales.

Controlar y dar seguimiento a los recursos derivados de los diferentes proyectos de investigacion
que desarrolla el Instituto.

e Identificar y proponer las transferencias y ampliaciones presupuestales.

o Establecer sistemas de control del gasto presupuestal y de Ingresos Extraordinarios.
o Atender las conciliaciones bancarias de los proyectos CONAHCYT y fondo fijo.

e Mantener el control automatizado del area.

e Asegurar la conciliacion presupuestal y de ingresos extraordinarios ante la Direccion General de
Control Presupuestal e Informatica, Departamento de Control Presupuestal.

Controlar y verificar el depésito de los ingresos extraordinarios ante la Direccién General de
Finanzas.

Controlar y revisar la generacion de la informacion analitica de los estados financieros y contables
del Instituto.

o Verificar la programacién y calendarizacién de los recursos financieros.

Controlar las polizas cheque de proyectos CONAHCYT.

. Establecer con el Secretario Administrativo las normas y politicas internas para el ejercicio del
presupuesto.
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Directorio

CARGO
Direccion
Secretaria Académica
Departamento de Biblioteca
Departamento de Publicaciones y Difusion
Secretaria Técnica
Departamento de Mantenimiento de Redes
Departamento de Ciencias de la Computacion
Departamento de Matematicas y Mecénica
Departamento de Fisica Matematica
Departamento de Probabilidad y Estadistica

Departamento de Ingenieria de Sistemas Computacionales y
Automatizacion

Departamento de Modelacion Matematica de Sistemas
Sociales

Departamento de la Licenciatura en Ciencia de Datos
Jefatura de Area de Servicios y Atencion Estudiantil
Unidad Académica Yucatan

Secretaria Administrativa

Departamento de Bienes y Suministros
Superintendencia de Obras

Departamento de Personal

Departamento de Presupuesto
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TELEFONO
5616-2764 Ext 23-555
5622-3554 Ext 23-554
5622-3611 Ext 23-611
5622-3087 Ext 23-087
5622-3556 Ext 23-556
5622-3577 Ext 23-577

Ext 44-024
5622-3564 Ext 23-564
5622-3547 Ext 23-547
5622-3583 Ext 23-583

5622-3627 Ext 44-083

5622-3594 Ext 23-487

44-4934-4488

Ext 44-488

Ext 22-564

5622-3553 Ext 23-589
5622-3550 Ext 23-550
5556553626, 223626
5622-3551 Ext 23-551
5622-3552 Ext 23-552
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Glosario

Analdgica

Bibliométricos

Bioinformatica

Cce
Ciberespacio
Cic

Cimass
Conahcyt
Criptografia

Cuantitativas
Deterministicos
Dispersion

Edpac
Estocastico
Fenomec

H. Consejo Técnico

Hardware
Heuristico

limas

Isbn

Issn

Lucar
Metrologia

Papiit
Sepab
Sicop
Siepa
Software

TIC s
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Aparato o sistema: Que presenta informacion, especialmente una medida,
mediante una magnitud fisica continua proporcional al valor de dicha
informacion.

Datos numéricos calculados a partir de las caracteristicas bibliograficas
observadas en los documentos publicados en el mundo cientifico y
académico.

Ciencia que trata del uso de computadoras, bases de datos, matematicas y
estadisticas para reunir, almacenar, organizar y analizar grandes cantidades
de informacién biol6gica, médica y de salud.

Centro de Calculo Electrénico.

Ambito virtual creado por medios informaticos.

Coordinacion de la Investigacion Cientifica.

Centro de Investigaciones en Matematicas Aplicadas, Sistemas y Servicios.
Consejo Nacional de Humanidades Ciencias y Tecnologias.

Consiste en proteger informacion mediante el uso de algoritmos codificados,
hashes y firmas.

Naturaleza numérica de datos, métodos, investigaciones y / o resultados.
Que no es aleatorio 0 no depende del azar.

Descomposicion de una radiacion en sus diferentes longitudes de onda por la
accion del medio de propagacion.

Estimulo al Desempefio del Personal Administrativo de Confianza.

Teoria estadistica de los procesos cuya evolucién en el tiempo es aleatoria.
Fendmenos Nolineales y Mecéanica.

Honorable Consejo Técnico.

Conjunto de aparatos de una computadora.

Manera de buscar la solucion de un problema mediante métodos no
rigurosos.

Instituto de Investigaciones en Matematicas Aplicadas y en Sistemas.
Identificador Unico para libros.

Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas.
Laboratorio Universitario de Computo de Alto Rendimiento.

Ciencia e ingenieria de la medida, incluyendo el estudio, mantenimiento y
aplicacion del sistema de pesos y medidas.

Programa de Apoyo a Proyectos de Investigacién e Innovacion Tecnoldgica.
Estimulo por Puntualidad y Asistencia al Personal Administrativo de base.
Sistema Integral de Control Patrimonial.

Estimulos por Asistencia del Personal Académico.

Conjunto de programas, instrucciones y reglas informaticas para ejecutar
ciertas tareas en una computadora.

Tecnologias de la informacién y la comunicacion.
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MEXICO
Transversal Que se aparta o desvia de la direccién principal o recta.
Web Red informatica.
Yacimiento Sitio donde se halla naturalmente una roca, un mineral o un fosil.

MO-IIMAS322.01/Octubre 2024 1C

41


http://www.tcpdf.org

